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KINNITATUD
lapsehoidja kutsekomisjoni

13.07.2022 otsusega

VARASEMATE OPINGUTE JA TOOKOGEMUSE ARVESTAMISE KORD
LAPSEHOIDJA, TASE 4 JA TASE 5 KUTSETE TAOTLEMISEKS

1. Uldsiitted
1.1. Kédesoleva korraga reguleeritakse varasemate dpingute ja tookogemuse arvestamist
(edaspidi VOTA) Eesti Sotsiaaltdd Assotsiatsioonis (edaspidi ESTA).
1.2. Korraga reguleeritakse VOTA taotluste esitamise, libivaatamise, hindamise ja
arvestamise ning tasustamise kord ESTA poolt antava lapsehoidja, tase 4 ja tase 5 kutsete
taotlemisel.
1.3. VOTA planeerimise, rakendamise ja toimimise eest vastutab ESTA.
1.4. Varasemate Opingute ja tookogemuse arvestamist hindab kutsekomisjon.
1.5. VOTA-t rakendatakse jirgmise kutse andmisel:

» Lapsehoidja, tase 4;

» Lapsehoidja, tase 5.
1.6. VOTA on protsess, mille kdigus hinnatakse taotleja eeltingimustele vastavust juhul, kui
taotlejal puuduvad eeltingimustele vastavust tdendavad dokumendid.
1.7. VOTA vdimaldab:

 arvestada Oppeasutustes, tdienduskoolitustel vi iseseisvalt omandatut, samuti
todalasest tegevusest ja muudest kogemustest Opitut.

2. Noustamine

2.1. Taotlejal on digus saada informatsiooni VOTA korralduse, hindamiskriteeriumite ja —
meetodite kohta.

2.2. Esmast informatsiooni VOTA protseduuride ja tookorralduse kohta annab varasemate
Opingute ja tookogemuse arvestamist taotlevale isikule (edaspidi taotleja) kutsekomisjoni
tootaja voi kutsekomisjoni koordinaator.

2.3. Informatsioon VOTA protseduuride ja tookorralduse kohta on avalikustatud ESTA
kodulehel.

2.4. Taotlejal on digus saada VOTA-alast informatsiooni kogu taotluse koostamise kestel.

3. Nouded ja taotlemine

3.1. VOTA taotleja tiidab taotlusvormi (lisa 1), mis on kittesaadav www.eswa.ee kodulehel
ning edastab selle tdidetult kutsekomisjonile koos toendavate dokumentidega (dokumendid,
mida taotleja soovib puuduoleva eeltingimuse arvestamiseks esitada).

3.2. Taotleja esitab tdidetud taotlusvormi kutsekomisjoni poolt ettendhtud tdhtajaks.

3.3. Lisaks punktis 3.1. nimetatud tdidetud taotlusvormile esitab taotleja vajadusel
kutsekomisjonile alljargnevate dokumentide koopiad:


http://www.eswa.ee/
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» varasemaid Opinguid, sh tdiendusdppe ldbimist tdendava diplomid, tunnistused voi
muud haridust tdendavad dokumendid;

» erialase to0kogemuse vOi igapdevase tegevuse ja vaba aja raames toimunud dppimise
korral asjassepuutuvad tdendusmaterjalid (nditeks ametijuhend, ametisse nimetamise
kaskkirja koopia, kutsetunnistus, ndidiste mapp, viide valminud t66le vms).

3.4. VOTA korras, kui taotleja ei vasta, lapsehoidja, tase 4 ja tase 5 kutsete eeltingimustele,
on siiski voimalik taotleda hindamisele lubamist kui:

» taotleja ei ole ldbinud lapsehoidja 240-tunnist erialast kursust voi tdienduskoolitust voi
labinud erialast tasemedpet, mille asemel on omandatud moni teine sarnane haridus
voi ldbitud tdienduskoolitusi, kus on kisitletud lapsehoidja kutsestandardis kirjeldatud
kompetentse sisaldavaid teemasid. Siinjuures peab olema taotlejal ldbitud siiski
viahemalt 80-tunnine praktika/tokogemus ja talle peab olema viljastatud
vormikohane tédandja voi praktikajuhendaja hinnang.

 taotlejale varasemalt viljastatud lapsehoidja kutsetunnistus on aegunud ja puudub 3
aastane ametliku t66 kogemus lastega viimase viie aasta jooksul, mistottu ei saa kutset
taastdendada.

* taotleja ei ole ennast tdiendanud kokku vahemalt 120 auditoorset tundi viimase 5 aasta
jooksul, mistdttu ei saa kutset taastdendada. Puuduolevate tundide asemel esitab
taotleja vormikohase, maksimaalselt kuni 2 Ik, refleksiooni/eneseanaliiiisi oma t00st
(lisa 2), arvestades siinjuures asjaoluga, et 1dbitud peab olema vihemalt 2/3 koolituste
mahust ehk 80 tundi (sh nduetekohane esmaabikoolitus).

3.5. Taotleja vastutab esitatud dokumentide ja muude materjalide digsuse eest.

4. Taotluse menetlemine
4.1. Kutsekomisjoni asjaajaja:
* registreerib taotluse;
+ vajaduse Korral teavitab taotlejat vajadusest dokumente tdiendada;
+ edastab esitatud dokumendid kutsekomisjonile.
4.2. Kutsekomisjon vaatab tdhtajaks esitatud taotluse 1dbi ning teeb otsuse taotleja lubamise
hindamisele.

5. Hindamine
5.1. Varasemate Opingute ja tookogemuse hindamise teostab kutsekomisjon.
5.2. Kutsekomisjon hindab varasemaid dpinguid ja tdokogemust, kasutades selleks
taotleja esitatud tdendavaid dokumente ja informatsiooni.
5.3. Kutsekomisjon voib varasemate dpingute ja tookogemuse hindamisel arvestada:
» korgkoolides ning muudes Oppe- ja koolitusasutustes sooritatud (dokumentidega
toendatud) tasemedpinguid;
 tdienduskoolitusel ldbitud (dokumentidega tdendatud) dpinguid, kui tdendaval
dokumendil on mirgitud koolitusloa number ja dpingute maht;
+ varasemaid taotleja kvalifikatsiooni tdendavaid dokumente;
s t00-, toovotu- ja kisunduslepinguid, ametijuhendeid, iseloomustusi jt asjakohaseid
dokumente;
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* soovituskirju;

« dokumente erialaste saavutuste kohta.
5.4. Hindamisotsuse aluseks olnud alusdokumentidest peab olema selgelt ja {iheselt moistetav
vastava otsuse kujunemine. Hindamisotsuse tegemisel ldhtutakse taotleja poolt esitatud
toendavatest dokumentidest varasemate Opingute ja tookogemuse kohta.
5.5. Kui taotlus on jdetud kutsekomisjoni poolt tdielikult vOi osaliselt arvestamata, siis
sisaldab kutsekomisjoni otsus asjakohaseid pohjendusi arvestamata jatmise kohta.
5.6. VOTA taotluse mittearvestamist pdhjendatakse taotlejale kirjalikult.

6. Taotluse menetlemise tasu

6.1. Varasemate Opingute ja tookogemuse arvestamise taotluse ldbivaatamine ja hindamine on
tasuline.

6.2. Taotleja maksab tasu enne VOTA taotluse ldbivaatamist ja hindamist kutsekomisjoni
poolt.

6.3. VOTA taotluse libivaatamise ja hindamise tasu on 25% lapsehoidja, tase 4 ja tase 5
kutsete andmise tasust, mis arvestatakse maha kutse taotlemise tasust, kui kutsekomisjoni
otsus on arvestada taotleja VOTA taotlust.

6.4 VOTA taotluse ldbivaatamise ja hindamise tasu ei kuulu tagastamisele, kui
kutsekomisjoni otsus on mitte arvestada taotleja VOTA taotlust vdi kui taotleja ei esita
nduetekohaseid dokumente kutse taotlemiseks iihe aasta jooksul alates VOTA taotluse
positiivse otsuse kinnitamist.

7. Vaidlustamine
7.1. Kédesoleva korra rakendamisega seotud pretensioone lahendab kutsekomisjon.
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Lisa 1. Taotlus varasemate dpingute ja tookogemuse (VOTA) arvestamiseks Lapsehoidja, tase 4 ja
tase 5 kutsete hindamisele lubamisel.

Eesti Sotsiaaltoo Assotsiatsiooni Lapsehoidja kutsekomisjon

VOTA TAOTLUSE AVALDUS

TAOTLEJA ISIKUANDMED

Ees- ja perekonnanimi

Isikukood

Aadress

Kontakttelefon

E-mail

Taotletav tase
(Lapsehoidja, tase 4 voi
tase 5)

Taotletav kutse
(esmane/taastoendami
ne/kordus)

TAOTLUSE SISU

Soovin, et kutse andmisel arvestataks minu varasemaid 6pinguid ja todkogemust

Kutse taotlemiseks puudu olev eeltingimus ehk pdhjendus, mis taotleja soovib kasutada VOTA arvestamist:

Soovin, et kutse hindamisele lubamisel arvestatakse :
1.
2.
3.

Avaldusele lisatud tdendava dokumendid:
1.
2.
3.

Kinnitan esitatud andmete digsust.

Kuupsev: Taotleja allkiri: /allkirjastatud digitaalselt/

(Tdidab dokumentide vastuvétja)
Koopiate vastavus originaaldokumentidele kontrollitud.

Dokumentide VastUVOL]ja: ......ceeeceeecesieseceseeriereer et ste st e er s aenens
(nimi, allkiri, kuupdev)
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Lisa 2. Vorm taastdendajale ,,ENESEANALUUS PRAKTILISE TOOKOGEMUSE KOHTA“

TAOTLEJA

Ees- ja perekonnanimi

Isikukood

Kdesolev vorm on taastéendajale, kes soovib kasutada VOTA taotlust kuna ei ole ennast tdiendanud kokku
vdhemalt 120 auditoorset tundi viimase 5 aasta jooksul, kui kehtis kutsetunnistus, mistottu ei saa kutset
taastdéendada. Puuduolevate tundide asemel esitab taotleja vormikohase, maksimaalselt kuni 2 Ik,
refleksiooni/eneseanaliiiisi oma t6ést, arvestades siinjuures asjaoluga, et Idbitud peab olema vihemalt 2/3
koolituste mahust ehk 80 tundi (sh nbuetekohane esmaabikoolitus).

Eneseanaliilisis tuleb taastéendajal analiiiisida ja péhjendada oma tegevust lapsehoidjana Iéhtuvalt
lapsehoidja kutsestandardi kompetentsidest. Analiilisida tuleb vihemalt nelja (4) kompetentsi (taotleja
valib need ise), mis on Teie t66s kbige olulisemad ning mdjutavad igapdevast t66d lapsehoidjana enim.
Kirjutage, millised teadmised ja oskused on teil antud kompetentsus kiisimustes, tooge vdlja oluline ning
kirjeldage olukordi/tooge nditeid, milles omandatud teadmisi véib vaja minna ja millistest allikatest saaksite
vajadusel selle kohta teadmisi ja oskusi.

Eneseanaliiiisi vormi koostamisel on ldhtutud Lapsehoidja, tase 4 ja tase 5 kutsestandardist.

Vajadusel suurendage véi kustutage lahtreid. Kompetentsid, mida taotleja ei analiiiisi, tuleb kustutada.

KOMPETENTS ENESEANALUUS/REFLEKSIOON

Lapse kasvukeskkonna
toetamine

Lapse arengu toetamine

Lapse enesekohaste oskuste
kujundamine

Lapse tervise edendamine
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Koost66
lapsevanema/hooldajaga

Erivajadusega lapse
hoidmine

Suure hooldusvajadusega Téidab taotleja, kes taastéendab lapsehoidja, tase 5 kutset. Tase 4 kutse
lapse hooldamine taotleja kustutab lahtri.

Téojuhendamine Tdidab taotleja, kes taastdendab lapsehoidja, tase 5 kutset. Tase 4 kutse
taotleja kustutab lahtri.

Valitav kompetents ,Imiku | Taastéendada saab taotleja, kellele oli lisakompetents omistatud ka
(0-1 aastat) hoidmine” kehtivuse kaotanud kutsetunnistusega. Vajadusel kustutada lahter.

Lapsehoidja kutset ldbiv
kompetents

Eneseanaliilisi esitamise kuupaev:

Taotleja allkiri: /allkirjastatud digitaalselt/




