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Lapsehoidja kutse taotlemine
DOKUMENTIDE TAITMISE JUHEND

Enne kutse taotleja kompetentsuse hindamist vaatab kutsekomisjoni koordinaator dokumendid (le
ja kontrollib, kas vormid on nduetekohaselt taidetud ja kas kutse taotlemise eeltingimused on
taidetud. Vajadusel toimub taotleja nGustamine ning ettepanekute tegemine dokumentide
taiendamiseks voi lisamiseks.

Hindamine toimub eesti keeles!

Dokumentide vastuvott toimub e-halduskeskkond Spoku kaudu (link keskkonda sisenemiseks
avaldatakse lapsehoidja kutse andmise lehel dokumentide vastuvGtu paevaks).
Voimalused Spoku keskkonda sisenemiseks on ID-kaardiga, Mobiil-IDga, Smart-IDga.

1. _Avaldus.
Avaldus taidetakse e-halduskeskkonnas Spoku.
Enne dokumentide esitamist motle |abi, kas:
e oled esmane kutse taotleja vGi taastdendaja (eelmine kutsetunnistus hakkab aeguma);
e soovid taotleda tase 4 voi tase 5 kutset;
e soovid tdendada ka valitavat kompetentsi ,,Imiku hoidmine”;
e maksad eksami eest ise vOi keegi teine (To6tukassa, todandja vms);
e soovid paberkandjal kutsetunnistus ja/vdi andmete avalikustamist Kutseregistris (nimi,
sliinniaeg, kutsetunnistuse nimetus ja tase, kehtivuse aeg);
o kdik eeltingimused kutse taotlemiseks on tdidetud (puuduolevad eeltingimuse korral tuleb
esitada lisaks VOTA taotlus).

Hindamised toimuvad veebi vahendusel (kui ei ole teavitatud teisiti) vastavalt kutse andja kodulehel
valjakuulutatud perioodil.

2. Koopia isikut toendavast dokumendist (pass voi ID kaart).

Koopia peab olema loetav. Isikut tdendav dokument peab olema kehtiv kutse andmise otsustamiseks
kokku kutsutud kutsekomisjoni koosoleku paeval. Kutsekomisjoni koosoleku toimumise kuupdev on
avaldatud ESTA kodulehel.

3. Viahemalt keskhariduse olemasolu téendava dokumendi koopia.

Hinnetelehti, erinevate kutsete tunnistusi jm ei ole vaja lisada. Piisab Ghest tunnistusest, mis
téendab, et teil on vdhemalt keskharidus. Véorkeelseid haridust tdendavaid dokumente ei ole vaja
tolkida eesti keelde. Juhul, kui on vajadus vG6rkeelne tunnistus télkida, anname sellest taotlejale
teada dokumentide menetlemise ajal.

4. Vahemalt 16-tunnise esmaabikoolituse ldbimist toendava dokumendi koopia.

Sotsiaalhoolekande seadus § 45* ndeb ette, et isik peab lapsehoidjana tegutsemiseks olema labinud
vahemalt 16-tunnise esmaabikoolituse viimase 36 kuu jooksul.
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Kui koolitaja on kandnud esmaabikoolituse Iabimist tdendava info (maht, kuupéev ja koolitaja)
erialase kursuse tunnistusele voi selle lisasse (Giendile), siis eraldi esmaabikoolituse tunnistust
dokumentide juurde lisama ei pea.

Taastoendajal on lubatud esitada ka 16-tunnise esmaabikoolituse tendi koopia (mis on labitud
rohkem kui 36 kuud tagasi) ja jatkukoolituste (vdhemalt 6 tundi) tdendi koopia, mis on labitud

viimase 36 kuu jooksul;

5. Erialase kursuse voi taienduskoolituse ldbimist toendavate dokumentide koopiad.

Kursus peab vastama dokumendile ,Lapsehoidja, tase 4 ja lapsehoidja, tase 5 nduded erialasele
tasemekoolitusele, kursusele ja taienduskoolitusele”.

Esmasel kutse taotlemisel peab kursus vastama kehtivale kutsestandardile lapsehoidja, tase 4 vdi
lapsehoidja, tase 5 ja sisaldama vahemalt 80 tundi juhendatud praktikat lastega vanuses 0-18 aastat
ning 160 auditoorset tundi teoreetilist dpet, s.h. 16 tundi esmaabikoolitust. Esmaabikoolitaja peab
omama kehtivat esmaabikoolitaja litsentsi.

Kutse taastéendamisel peab taotleja olema ennast tdiendanud vahemalt 120 auditoorse tunni
ulatuses teemadel, mis vastavad lapsehoidja kutsestandardi kompetentsidele , s.h. maksimaalne
ettevéttesiseste sisekoolitustundide maht véib moodustada koolitustundide kogumahust
maksimaalselt 50%.

6. Vormikohane praktikajuhendaja hinnang.
Praktika labimise kohta peab olema taidetud vorm T1 , Praktikajuhendaja hinnang”

(hindamisstandardi lisa). Praktika peab olema sooritatud vahemalt mahus 80 akadeemilist tundi.

7. Kehtiva karistusregistri teate koopia.
Karistusregistri teate saate tellida https://www.e-toimik.ee/.

Logida sisse, valida ,,paringud enda kohta“ ja paringu liik ,,paring isiku kohta“.
,,Otsi arhiivist” - valida ,ei”.
Paring ei tohi olla dokumentide esitamisel vanem kui 6 kuud.

Kui olete vahetanud nime ja tunnistused ei sisalda isikukoode

Kui olete vahetanud oma nime ja esitate koolitunnistuse v6i mdne muu dokumendi, kus ei ole
margitud isikukoodi, siis tuleb lisada dokumentidele ka nime muutust téendava dokumendi koopia,
naiteks abielutunnistuse koopia.

Kui koolitus I6ppeb peale dokumentide vastuvotu perioodi ja enne hindamise kuupédeva, aga te

soovite ikkagi tulla hindamisele, siis:

Peate esitama dokumentide vastuvotu perioodil vihemalt:

e avaldus (tdidate Spoku keskkonnas);

e isikut tdendava dokumendi koopia (pass voi ID-kaart);

e vahemalt keskhariduse olemasolu tdendava dokumendi koopia;

e kehtiv karistusregistri teade.
Kooli poolt viljastatavate dokumentide (kooli tunnistus, esmaabitunnistus, praktikajuhendaja
hinnang) asemel tuleb koolitajal saata kutse andjale kinnituskirja taotleja koolitusel osalemise kohta.


https://www.e-toimik.ee/
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Kinnituskirja koopia pannakse taotleja dokumentidele juurde.

Kinnituskiri peab sisaldama taotlejate nime, isikukoodi, koolituse teemasid ja mahtu, koolituse
|6ppemise aega, kuupadeva millal dokumendid jargi saadetakse ja ka jargi saadetavate dokumentide
loetelu. Koik jargi saadetavad dokumendid peavad olema edastatud kutseandjale kinnituskirjas
margitud kuupdevaks, kuid mitte hiljem kui 10 pdeva enne hindamist.

Taastoendaja toendid vihemalt 3-aastase lapsehoidmise to6kogemuse kohta viimase 5 aasta
jooksul.

Arvesse laheb ametlikult t60! oldud aeg lastega vanuses 0-18 aastat. Kui olete iseenda t66andja, siis
kirjutate téendi endale ise. Kui teil puudub to6kogemus, ei saa te kutset taastéendada, kuid teil on
vBimalik kutset uuesti taotleda ehk teha l4bi uuesti esmane hindamine. Vaata ka VOTA korda kutse
taotlemise eeltingimustele vastamiseks.



